               學 務 處             110.9
一、上學

（1） 學生於7︰10～7︰40之間到校，養成不遲到的良好生活習慣，也勿太早到校，以維護學生安全。

（2） 上學時間的重要路口，本校皆安排交通導護老師及志工協助貴子弟平安過馬路，導護時間從7︰10～7︰40，倘若學生遲到(7﹕40以後到校者)，請家長自行帶孩子到校門口，以策安全。

（3） 家長將孩子送到校門口即可，勿再陪孩子進到教室，以早日培養孩子獨立自主的精神。

（4） 請家長自行規劃順向的接送路線，本校校門口上學時段交通繁忙，請勿在學校正門口前黃色網狀線迴轉或停車，需久停的機車也請停在南上路及油管路交叉轉角的機車停放區，以免造成交通阻塞，影響他人用路權益。

（5） 本校上放學時間有蘆竹區L302黃線免費學生巴士接送小朋友的服務，如需要申請搭乘免費學生巴士，請在開學後一個月內洽詢學務處生教組長﹕3126250轉312。(此為蘆竹區免費公車，非本校專車，一般民眾也可搭乘)
2、 上課

（1） 學生到校不得任意離校。

（2） 學生因故必須於學習中途離校，必須先經由級任導師同意，並請家長辦妥請假手續，將放行條送交警衛室，方可將學生帶離學校。

（3） 家長補送學生文具等學習用品，請放置警衛室，並註明班級、座號及姓名，本校會有專人為您服務。
（4） 學生因病或因事等原因必須請假，請事先向級任導師洽辦；臨時請假請利用本校學務處學生請假專線：3126250轉312辦理，學生如有請假三天以上者，請至學務處領取長期請假單填寫。
3、 午餐

（1） 本校為學生營養午餐學校，除有特殊狀況，一律在學校用餐；本校備有葷、素食可供選擇，餐費計算目前為38元/餐(已含基本費、燃料費)，於註冊時繳交。

（2） 為維護餐具衛生，預防疾病傳染，並養成學生資源回收再利用之良好習慣，請自備可重複使用之餐具，用畢後帶回清洗消毒。

（3） 飯前洗手，飯後潔牙；用餐時要細嚼慢嚥，用餐後勿做激烈運動。

4、 放學

（1） 本校每位學生皆要編排路隊，依序放學，不可在外逗留，非經家長及導師同意，亦

不得任意留校。

（2） 學生放學後要到任何地方，請務必與家長聯繫，或回家後再出門；請家長留意貴子弟出入之場所是否正當，並確實掌控返家時間，以免意外發生。

（3） 校園圍牆外已規劃汽、機車家長接送區（汽車請臨時停放大門口左右側路肩，機車停放南上及油管路交叉轉角停車場）和安親班車輛接送區（側門停車格），請家長於該區等待接送，請勿圍擠在大門口或進入校園，以免影響學生走出校門造成混亂。若臨時無法到校接小孩，請務必要通知導師妥善處理，以免學生發生意外。

（4） 由安親班接送者，請家長務必將安親班的資料、電話留給級任導師，並指導貴子弟認清安親班接送的車輛，若遇陌生人搭訕，要立刻跑回學校尋求協助。

（5） 學校若因故臨時要更動放學時間，一定會事先通知各班級任導師指導學生書寫於聯絡簿上，請家長務必每日按時查看聯絡簿並簽名，以確實掌握學生作息。

（6） 本學期各年段放學時間如下：

	       星期

年級
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	一、二年級
	12：40
	15：30
	12：40
	12：40
	12：40

	三、四年級
	15：30
	
	
	15：30
	

	五、六年級
	
	
	
	
	15：30


（7） 為加強維護學生校外安全，本校設有校外溫馨導護站（如下表），提供學生遭遇緊急狀況時，尋求庇護與協助的處所。

	地點
	地址

	萊爾富南祥店
	桃園市龜山區南上路164號

	萊爾富南華店
	桃園市蘆竹區南華一街1號

	巧巧屋文化廣場
	桃園市蘆竹區南崁路263號

	南坎聯福利站
	桃園市蘆竹區仁愛路一段26號

	學揚安親班
	桃園市龜山區南上路88號

	全鋒汽車公司-中悅加油站
	桃園市龜山區南祥路86號

	7-11榮祥門市
	桃園市龜山區南祥路386號1樓

	7-11航空門市
	桃園市蘆竹區中正路304號

	7-11南崁門市
	桃園市蘆竹區南崁路158號

	全家-蘆竹南崁店
	桃園市蘆竹區南崁路228號

	全家-蘆竹南山店
	桃園市蘆竹區南山路75號

	義新食品股份有限公司
	桃園市蘆竹區五福六路22號


5、 服裝規定

（1） 本校之規定服裝為運動服，體育課當天務必統一穿著運動服(天冷時可搭配便服外套)，其餘時間著便服。

（2） 下雨天請學生攜帶輕便雨衣或穿著長度適中的黃色雨衣，盡量避免撐傘，以維護安全。

6、 學生衛生整潔

（1） 注意服裝儀容整潔，備妥個人清潔用品（牙刷、手帕、衛生紙等……），並保持個人桌椅抽屜的清潔。
（2） 養成在家吃早餐及少零食、零糖飲、多喝水的好習慣。

（3） 養成吃東西前及上完廁所後要洗手的好習慣。

（4） 身體不舒服要立刻告訴老師，再到健康中心找護士阿姨協助。

（5） 不亂丟垃圾，不隨意吐痰，攜帶環保袋/杯/瓶，減少塑膠垃圾，養成垃圾分類及維護校園整潔的好習慣。

（6） 隨手關燈、關水龍頭…等，養成節約能源的好習慣。

7、 急難救助－仁愛基金、教育儲蓄專戶

本校設有仁愛基金、教育儲蓄專戶，救助對象為：

（1） 家庭突遭變故，致生活發生困難之本校學生。

（2） 支付因公受傷師生之慰問金。

（3） 其他經實際訪查，確實有必要救助之本校學生。

　※如學生有申請需求，由各班導師至學務處填寫申請表格送生教組，提交委員會審查。

8、 其他

（1） 請盡量讓小孩在家用完早餐再到校。
（2） 填寫學生入學資料時，各項資料務必詳細填寫，以便因應特殊狀況及偶發事項時的聯繫。

（3） 請為小朋友個人物品及衣物寫上班級、姓名，以便於認領，並提醒小朋友如有遺失物品請至學務處窗台認領完畢，搭乘專車遺失物品請至警衛室認領。
（4） 家長接送小朋友時，請遵守交通規則，機車接送者請依規定配戴安全帽。

（5） 請家長指導小朋友保護自身及財物安全，非必要請勿攜帶貴重物品及大量金錢到校。

（6） 請勿讓孩子攜帶危險物品（如：美工刀、ＢＢ槍…等）到校。

（7） 有關學生行為、學習、適應…等問題，請家長多多利用聯絡簿，隨時與級任導師保持聯繫。

（8） 本校為鼓勵學生多元發展，設有多樣化課後社團，每學年於開學初招生，歡迎家長鼓勵學生參加。

健康中心
一、視力保健

（1） 讀書寫字，姿勢要端正，光線要適當。

（2） 每日戶外活動，有助預防近視。

（3） 避免近距離長時間用眼，用眼30分鐘休息10分鐘。
（4） 睡眠充足、飲食均衡。

（5） 定期檢查、遵照醫囑矯治視力，每學期初若收到視力不良通知單，請於一個月內就醫並繳回矯治回條。

二、傳染病防治

 病人是直接的傳染源，若能早期發現一定可以防止直接傳染，減少疾病蔓延。

(一)在家中若發現子女有身體不適時，應立即送醫診治，並請假在家休養，以減少傳染的

    機會。（請隨時準備口罩在書包）

(二)提醒家長若學童患有傳染性疾病，例如:腸病毒、流感、腸胃型感冒、紅眼症、水痘等，  
    請先告知老師或健康中心，並在家休養一週，待病癒返校。如未過傳染期限仍具傳染
    力而提早返校，需持有醫生證明不具傳染力時，才可回校上課。
(三) 新冠肺炎_防疫措施為進出校園量體溫、戴口罩(除了飲食飲水外，全程配戴口罩)，加強個人衛生習慣，在家落實自我健康狀況監測，倘有發燒(耳溫≧38℃；額溫≧37.5℃) 、呼吸道症狀或腹瀉等症狀，請做好防護措施、就醫、通報學校或1922。
三、口腔保健
(一)請小朋友帶齊用品（牙刷、漱口杯、衛生紙）。

(二)含氟水漱口時間﹕每週二於校內進行餐後含氟漱口水活動。

(三)請家長在家中督促孩子養成口腔衛生（三餐飯後及睡前潔牙、當生病或牙刷刷毛變形

    即須更換牙刷）。
(四)新生入學前請家長帶至牙醫診所進行口腔檢查，並處理齲齒。

四、預防注射

(一)請家長協助小一學童於入學前完成三項疫苗接種:(1)減量破傷風白喉非細胞性百日咳

    及不活化小兒麻痺混合疫苗。(2)日本腦炎疫苗。(3)德國麻疹腮腺炎麻疹混合疫苗。

    (二)開學後一週內，針對未完成疫苗接種的學童，請家長帶子女並攜帶兒童健康手冊正本及健保卡至衛生所或合約醫療院所補接種疫苗。

五、其他事項

(一)為了瞭解及掌握貴子弟的健康情形，建立完善學童緊急傷應處理流程及新生健康檢

    查，請詳細填寫「健康狀況調查暨緊急事件聯絡卡」。

(二)學童於校內接受健康檢查時，若接獲各類檢查結果異常通知單，請帶子女前往醫院複

    診矯治，並於1個月內將就醫回條送交給各班導師。

六、有關學生平安保險事項

    (一)學生若因意外傷害就醫或住院醫療可申請理賠時，請準備診斷書、收據、存褶封面影印本及保險理賠申請書填寫完整後繳交至健康中心。

    (二)保險費之補助對象：（1）低收入戶之被保險人。（2）持有身心障礙手冊之重度以上身

        心障礙被保險人及重度以上之身心障礙人士之子女。（3）具有原住民身份之被保險人。
    (三)意外傷害門診治療及住院醫療保險金需扣除自負額500元。
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